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DIRECTOR EJECUTIVO
Fecha Firma: 12/12/2025
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ANUNCIO
BASES ESPECIFICAS

CONVOCATORIA PARA LA SELECCION DE LAS PERSONAS CANDIDATAS PARA LA COBERTURA DE
1 PLAZA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO RSU

De conformidad con lo establecido en el articulo 11.b) del Convenio Colectivo de GIAHSA,
se comunica a todas las personas trabajadoras fijas del mismo grupo profesional y, en su caso, al
resto de personas trabajadoras fijas de la empresa, la convocatoria para la seleccion de las

personas candidatas para la cobertura de una plaza de Auxiliar Administrativo RSU.

1. REQUISITOS PARA PARTICIPAR:

Podran participar en el proceso selectivo aquellas personas que cumplan los siguientes requisitos
minimos que se establecen en las presentes Bases Especificas y en las Bases Generales 2024:
1. Estar en posesidn del Titulo de ESO o su equivalente (EGB, Ciclo Formativo de Grado
Medio).
2. Encontrarse en posesion del Carnet de Conducir Tipo B en vigor.
3. No haber sido objeto de expediente sancionador firme en GIAHSA.

4. Experiencia acreditada de, al menos 1 afio, en la realizacidén de tareas administrativas (
redaccion de documentos, atencidn telefénica...)

La formacién debera acreditarse mediante aportacién de titulo acreditativo de la misma;
en el caso de la experiencia, se hard mediante contrato laboral donde conste el puesto de
auxiliar administrativo o superior y/o certificado de empresa de funciones y vida laboral.
Se valorard cualquier documentacién complementaria en caso de ausencia de las
anteriores.

2. PROCESO DE SELECCION:

El proceso de seleccion consistira en una fase de concurso en la que se valoraran la experiencia y

la formacion.

2.1. PRESENTACION DE SOLICITUDES.

Las personas aspirantes presentaran su solicitud de participacidon (Anexo N.2 1) junto a la

documentacién acreditativa a través de la oficina de Registro General en la Sede Central de
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Oficinas de GIAHSA (sita en Aljaraque, ctra. A-492, km. 4, 21110), de lunes a viernes en horario
de 9:00 a 13:30 horas o, bien telematicamente, en la Sede Electronica de GIAHSA

(https://www.giahsa.com/wps/portal/sede-electronica/registroelectronico).

El plazo de admision de solicitudes, sera desde la fecha de publicacidn de la convocatoria hasta
el dia 18 de enero de 2026 no admitiéndose ninguna solicitud posterior a dicha fecha de

finalizacion.

Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, se expondran publicamente tanto en la
pagina wed de GIAHSA, en el apartado Transparencia/Informacién Laboral asi como en los
tablones de anuncios, las candidaturas que cumplen los requisitos exigidos, asi como los

resultados de la valoracion de sus méritos.

2.2. ORGANO DE SELECCION.

El Organo de Seleccién designado estara compuesto por las siguientes personas:

TITULARES SUPLENTES
PRESIDENTE MARIA DOLORES CAMACHO SANTOS FRANCISCO M. VIZCAINO DAZA
VOCAL 1 MANUEL DURAN HIDALGO MANUEL JESUS LOPEZ PEREZ
VOCAL 2 ENRIGUE GALLEGO GUTIERREZ FRANCESC BELENGUER PLA
VOCAL 3 JOSE MARIA GOMEZ ASENCIO PEDRO GARCIA JALDON
VOCAL 4 JUAN MANUEL REINA NAVARRO JOSE MANUEL GONZALEZ ROMERO

3. VALORACION DE MERITOS:

En el concurso se valoraran los criterios que se relacionan a continuacion y podran tener una

puntuacion maxima de 10 puntos conforme se resume en la siguiente tabla:

EXPERIENCIA (puntuaciéon maxima 7 puntos):

Se valorara en este apartado la experiencia en la categoria profesional (por encima de la requerida
como requisito minimo) objeto de la convocatoria segun el siguiente baremo:

- 0,10 puntos por cada mes trabajado en puesto de igual categoria laboral o superior
respecto de las funciones al que aspira, en su caso en empresa del sector.
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- 0,05 puntos por cada mes trabajado en puesto de igual categoria laboral o superior
respecto de las funciones al que aspira en el sector publico.

FORMACION (puntuacién maxima 3 puntos):

- 1,5 puntos. Se valorara estar en posesion de Ciclo Formativo de Grado Superior,
Bachillerato o Estudios Superiores.

- 1,5 puntos. La formacién complementaria no reglada en las materias relacionadas
con el puesto a cubrir, se valoraran segun cuadro adjunto (hasta un maximo de 1,5

puntos):
PUNTOS DURACION FORMACION
0,01 5-15 horas
0,05 16 - 50 horas
0,10 Superior a 50 horas

Fecha y firma electrdnica

Santiago Ponce Pérez
Director Ejecutivo
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ANEXO [ - Instancia de participacion

.- PROCESO SELECTIVO: (nombre de la plaza)

Il.- DATOS PERSONALES

Apellidos y nombre:

Domicilio: Municipio:
DNI: Fecha de Nacimiento:

E-mail:

Teléfono 1: Teléfono 2:

MEDIO PREFERENTE DE NOTIFICACION:
C] Medios electrénicos: Notificacion a través de la cuenta de e-mail indicada.
D Notificacion en papel en el domicilio indicado.
Si selecciona la opcion de medios electronicos, se utilizara este medio para cualquier comunicacién o notificacion

relacionada con esta solicitud y las notificaciones se consideraran realizadas en debida forma y surtiran los efectos que
correspondan, hasta que comunique de forma expresa que se practiquen las notificaciones a través de domicilio postal.

lil.- DECLARA.-

Que son ciertos todos y cada uno de los datos consignados en esta solicitud.
Que reune todos y cada uno de los requisitos exigidos en la presente Convocatoria.

IV.- SOLICITA.-

Ser admitido/a en las pruebas selectivas a que se refiere la presente instancia, para lo cual acompana copia
de la siguiente documentacion obligatoria:

1.  Anexo N.° 1 (modelo de solicitud). Dos copias si presenta por Registro de Entrada fisico.
2. Copia del Documento Nacional de Identidad vigente o equivalente.

3. Copia de los carnets y tarjetas que se requieren para la plaza ofertada.

4. Copia de la titulacién minima requerida para la plaza ofertada.

a. Las personas aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberan acreditar que
estan en posesion de la correspondiente convalidacion o de la credencial que acredite,
en su caso, la homologacién en Espafia de su titulacion.

5. Copia de diplomas, titulos, certificados u otra documentacién para acreditar méritos que estimen
oportunos.

D Marcar en caso de autorizar a RRHH a recabar informacién sobre experiencia laboral en GIAHSA y
aportarla al Tribunal.

CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

En cumplimiento de la Ley Organica 3/2018 y del Reglamento (UE) 2016/679, se informa que los datos personales facilitados
en esta solicitud seran tratados por el centro gestor del proceso de seleccion y nombramiento para el que se formula la
solicitud, con la finalidad de gestionar la participaciéon en dicho proceso del candidato/a. Puede ejercer sus derechos ante el
responsable del tratamiento correspondiente al centro gestor.

Aljaraque, de de 202_.

(Firma)
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